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№ Уровень Период Действие Программный модуль Комментарий 

1.  ППЭ До экзамена 

Подготовить помещения и 

аппаратное обеспечение для 

проведения апробации 

  

2.  ППЭ До экзамена Установить станцию КОГЭ   

3.  ППЭ До экзамена 
Пройти техническую подготовку на 

станции КОГЭ 
Станция КОГЭ 

- ввести пароль технического специалиста «12345678»; 

- на странице технической подготовки ввести актуальные реквизиты ППЭ: код региона, код ППЭ, место в 

аудитории (кнопки «Изменить», «Сохранить»); 

- выбрать предмет и дату экзамена (27.03.2024); 

-выбрать этап («Досрочный»); 

- указать путь к ЭКИМ, полученному из РЦОИ; 

- проверить корректность системного времени и установить чекбокс «Ситемное время установлено верно»;  

- выбрать параметры отображения/неотображения времени таймера экзамена; 

- просмотреть тестовый КИМ и нажать кнопку «Выполнено»; 

- сохранить код активации экзамена (нажать кнопку «Отчет»); 

- экспортировать акт технической готовности экзамена (кнопка «Акт технической готовности экзамена») и 

сохранить его на флеш-накопитель. 

 

4.  ППЭ До экзамена 
Загрузить акт(ы) готовности 

станций в ЛК ГИА-9 
ЛК ГИА-9 

В разделе «КОГЭ» в статусе «Акты переданы» нажать «Передать» затем «Загрузить акты» выбрать файлы 

актов (*.ktg), нажать «Проверить файлы» и «Загрузить файлы». 

5.  ППЭ До экзамена 
Установить статус «Акты 

переданы» в ЛК ППЭ 
ЛК ГИА-9 В разделе «КОГЭ» в статусе «Акты переданы» нажать «Завершить». 

6.  ППЭ До экзамена 

Установить статус «Контроль 

технической готовности завершен» 

в ЛК ППЭ 

ЛК ГИА-9 В разделе «КОГЭ» в статусе «Контроль технической готовности завершен» нажать «Завершить». 

7.  ППЭ 
День экзамена 

09-30 

Скачать с ЛК ГИА-9 ключ 

расшифровки ЭКИМ КОГЭ 
ЛК ГИА-9 

В разделе «КОГЭ» в статусе «Ключи получены» нажать «Получить», скачать ключ по нужному предмету и 

сохранить его на флеш-накопитель. 

8.  ППЭ 
День экзамена 

 

Установить статус «Ключи 

получены» в ЛК ППЭ 
ЛК ГИА-9 В разделе «КОГЭ» в статусе «Ключи получены» нажать «Завершить». 

9.  ППЭ 
День экзамена 

 

Загрузить ключ расшифровки на 

станцию КОГЭ 
Станция КОГЭ 

В разделе «Выбор экзамена» нажать «Новый экзамен», в разделе «Информация об экзамене» задать путь к 

ключу расшифровки ЭКИМ, полученному в ЛК ППЭ. 

10.  ППЭ День экзамена 

1) «Участник» сдает экзамен. 

 

2) Установить статус «Экзамен 

начался» в ЛК ППЭ 

 

1) Станция КОГЭ 

2) ЛК ГИА-9 

1) Вводится номер бланка регистрации, «участник» просматривает инструкцию, подтверждает корректность 

номера бланка регистрации (кнопка «Данные корректны»), вводится код активации экзамена (7292), 

заполняются ответы на задания, экзамен завершается («Завершить экзамен досрочно», «Завершить экзамен»).  

 

2) В разделе «КОГЭ» в статусе «Экзамены успешно начались» нажать кнопку «Экзамен начался». 

11.  ППЭ День экзамена 
Выгружаются журналы работы 

станций и файлы ответов  
Станция КОГЭ 

Ввести пароль технического специалиста («12345678»), нажать «Перейти к экспорту результата». В разделе 

«Экспорт результатов» выделить экзамен и нажать «Акт контроля завершения экзамена» затем «Сформировать 

пакет импорта результатов» (обязательно в этом порядке). Сохранить файлы журналов (*.kze) и ответов 

(*.out) на флеш-накопитель. 

12.  ППЭ 
День экзамена 

 

Установить статус «Экзамены 

завершены» в ЛК ППЭ 
ЛК ГИА-9 

В разделе «КОГЭ» в статусе «Экзамены завершены» нажать кнопку «Завершить». 

 

13.  ППЭ День экзамена 
Передать журнал(ы) работы 

станций в ЛК ППЭ 
ЛК ГИА-9 

В разделе «КОГЭ» нажать кнопку «Передать», в окне журналов нажать «Загрузить журналы», выбрать файлы 

с журналами (*.kze), «Проверить файлы», «Загрузить файлы». 

 

14.  ППЭ День экзамена 
Установить статус «Журналы 

переданы» в ЛК ППЭ 
ЛК ГИА-9 В разделе «КОГЭ» в статусе «Журналы переданы» нажать «Завершить». 

15.  ППЭ День экзамена 
Установить Автономную станцию 

записи 
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№ Уровень Период Действие Программный модуль Комментарий 

16.  ППЭ День экзамена 
Пройти техническую подготовку на 

Автономной станции записи 

Автономная станция 

записи 

- Выбрать тип тестирования «ГИА-9»; 

- ввести пароль технического специалиста «123456»; 

- на странице технической подготовки ввести актуальные реквизиты ППЭ: код ППЭ, номер аудитории, номер 

станции, место ваудитории; 

- выбрать устройство записи фона; 

- выбрать устройство записи участника; 

- загрузить КИМ (кнопка «Загрузить КИМ») - *.aes.dat; 

- провести техническую подготовку (кнопка «Провести техподготовку»); 

- экспортировать акт технической готовности экзамена (кнопка «Выгрузка КТГ») и сохранить его на флеш-

накопитель (*.ktg). 

 

17.  ППЭ До экзамена 
Загрузить акт(ы) готовности 

станций в ЛК ГИА-9 
ЛК ГИА-9 

В разделе «Устные экзамены» в статусе «Акты переданы» нажать «Передать» затем «Загрузить акты» выбрать 

файлы актов (*.ktg), нажать «Проверить файлы» и «Загрузить файлы». 

18.  ППЭ До экзамена 

Установить статус «Контроль 

технической готовности завершен» 

в ЛК ППЭ 

ЛК ГИА-9 В разделе «Устные экзамены» в статусе «Контроль технической готовности завершен» нажать «Завершить». 

19.  ППЭ 
День экзамена 

09-30 

Скачать с ЛК ГИА-9 ключ 

расшифровки ЭКИМ устного 

экзамена 

ЛК ГИА-9 
В разделе «Устные экзамены» в статусе «Ключи получены» нажать «Получить», скачать ключ по нужному 

предмету и сохранить его на флеш-накопитель. 

20.  ППЭ 
День экзамена 

 

Установить статус «Ключи 

получены» в ЛК ППЭ 
ЛК ГИА-9 В разделе «Устные экзамены» в статусе «Ключи получены» нажать «Завершить». 

21.  ППЭ 
День экзамена 

 

Загрузить ключ расшифровки на 

Автономную станцию записи 

Автономная станция 

записи 
Загрузить ключ расшифровки КИМ (кнопка «Загрузить ключ») - *.private.key; 

22.  ППЭ День экзамена 

1) «Участник» сдает экзамен. 

 

2) Установить статус «Экзамен 

начался» в ЛК ППЭ 

 

1) Автономная станция 

записи 

2) ЛК ГИА-9 

 

1) Нажать кнопку «Начать экзамен». «Участник» просматривает инструкцию, вводит номер бланка 

регистрации, записывает штрихкод бланка регистрации. Вводится пароль организатора (1234). «Участник» 

записывает ответы на задания или экзамен завершается досрочно («Нештатное завершение»). 

 

2) В разделе «Устные экзамены» в статусе «Экзамены успешно начались» нажать кнопку «Экзамен начался». 

23.  ППЭ День экзамена 
Выгружаются журналы работы 

станций и файлы ответов  

Автономная станция 

записи 

В основном окне станции выбрать экзамен и нажать «Закрыть экзамен». Выгрузить файл(ы) с ответами (кнопка 

«Выгрузить экзамен») и файл журнала работы станции (*.kze) – кнопка «Выгрузка КЗЭ». Записать файлы с 

ответами и журналы на флеш-накопитель для дальнейшей передачи в РЦОИ файлов ответов и загрузки файлов 

журналов в ЛК ГИА-9. 

24.  ППЭ 
День экзамена 

 

Установить статус «Экзамены 

завершены» в ЛК ППЭ 
ЛК ГИА-9 

В разделе «Устные экзамены» в статусе «Экзамены завершены» нажать кнопку «Завершить». 

 

25.  ППЭ День экзамена 
Передать журнал(ы) работы 

станций в ЛК ППЭ 
ЛК ГИА-9 

В разделе «Устные экзамены» нажать кнопку «Передать», в окне журналов нажать «Загрузить журналы», 

выбрать файлы с журналами (*.kze), «Проверить файлы», «Загрузить файлы». 

 

26.  ППЭ День экзамена 
Установить статус «Журналы 

переданы» в ЛК ППЭ 
ЛК ГИА-9 В разделе «Устные экзамены» в статусе «Журналы переданы» нажать «Завершить». 

27.  ППЭ День экзамена 

Установить станции печати и 

сканирования (основные и 

резервные) 

  

28.  ППЭ До экзамена Пройти ТП и КТГ Станции ППЭ ТП и КТГ проводится на станциях печати и сканирования (основные и резервные) 

29.  ППЭ 
День экзамена 

09-30 
Скачать ключ расшифровки Станция авторизации  

30.  ППЭ День экзамена 
Печать ЭМ в аудиториях или в 

штабе 
Станция печати Печать ЭМ по 2-3 в каждой аудитории. 

31.  ППЭ День экзамена Аудирование  

Если печать производилась на станции печати в аудитории, то на ней производиться аудирование. 

Если печать производилась в штабе ППЭ, то аудирование производится на компьютере с подключенными 

колонками. Аудиофайл для воспроизведения получить из РЦОИ. 

32.  ППЭ День экзамена Заполнение бланков  Бланки заполняются произвольными ответами в соответствии с рассадкой 
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№ Уровень Период Действие Программный модуль Комментарий 

33.  ППЭ День экзамена Сканирование ЭМ Станция сканирования Сканирование ЭМ и форм ППЭ 

34.  ППЭ День экзамена Передача в РЦОИ 

Станция авторизации 

и/или станция КОГЭ 

и/или автономная станция 

записи 

Выгруженные файлы со станций сканирования передаются через станцию авторизации в РЦОИ. Файлы со 

станции КОГЭ и/или автономной станции записи передаются по установленной схеме в субъекте РФ 

35.  ППЭ День экзамена Загрузка журналов Станция авторизации  

36.  ППЭ День экзамена 
Заполнение журнала проведения 

апробации в ППЭ 
 Журнал проведения апробации передается в РЦОИ. 

 


